ANEXANR. 5.5 LA HCLMTNR. /

REGULAMENT

privind aplicarea taxelor speciale pentru furnizarea unor servicii
in cadrul Directiei de Evidents a Persoanelor

Prezentul regulament stabileste modul de aplicare a taxelor speciale instituite prin Hotirédrea
Consiliului Local al Municipiului Timigoara pentru furnizarea unor servicii in cadrul Directiei de
Evidenta a Persoanelor, precum gi exceptiile de la aplicarea acestor taxe, dupé cum urmeazi:

1. Taxi pt. eliberarea duplicatelor de pe certificatele de stare civili, a extraselor multilingve,
a formularelor standard multilingve care insotesc certificatele de stare civilii, a adeverintelor de
stare civild

(a) Obiective urmirite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situatiei financiare a primdriei si a unitafilor subordonate;

- Cresterea calitatii serviciilor de stare civild §i evidenti a persoanelor;

- Cresterea gradului de transparenti si integritate In rindul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza ciruia
acestea sunt desfisurate:

- Primire si inregistrare cerere

- Cautare numir act de stare civild in opis / Registru National de Evidenta a Persoanelor

- Verificare, dupa caz la Directia Generald de Pagapoarte

- Cautare registru de stare civila in arhiva proprie

- Completare / actualizare act in format electronic — in programul informatic

-  Tip#rire document solicitat

- Inscrierea mentiunii privind seria si nr. documentului eliberat in registrul de stare civila si in

programul informatic
- Eliberarea documentului solicitat

Cadrul legal:

- eliberarea duplicatelor de pe certificatele de stare civila — art. 10 din Legea nr. 119/1996;

- eliberarea extraselor multilingve - art. 8 alin. (4) din H.G. nr. 727/2013;

- eliberarea formularelor standard multilingve care insotesc certificatele de stare civila — art. 7
din Regulamentul (UE) 2016/1191

- eliberarea adeverintelor de stare civild — art. 10 lit. d din Metodologia cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin H.G. nr. 64/2011

(c) persoanele care datoreazi taxa speciali:
Taxa se incaseazi de la persoanele fizice titulari ai actelor de stare civild, reprezentantii legali ai
acestora, mandatarii, persoanele fizice indreptitite prevéizute de prevederile legale mentionate mai sus.

(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se aplici numai pentru cererile depuse in conditiille legale (personal, de c#tre
reprezentantul legal, prin imputernicit, etc.) la sediul Directiei de Evidentd a Persoanelor, privind
duplicatele de pe certificatele / extrasele multilingve de stare civild, adeverintele de stare civild si
formularele standard multilingve care insotesc certificatele de stare civil.
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Taxa nu este aplicabild cererilor privind eliberarea documentelor solicitate in locul celor
intocmite cu date eronate.

Taxa se achitd inainte de prestarea serviciului, dar numai dupi verificarea si preluarea tuturor
documentelor necesare, de cétre ofiterul de stare civila.

Taxa se achitd la casieria din cadrul Directiei de Evidentd a Persoanelor, in numerar sau cu card
bancar, prin virament bancar, sau online, iar dovada achitarii taxei, in original se ataseazi la cerere.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxi speciali:
Finantare cheltuieli curente de functionare ocazionate de desfisurarea activititilor necesare
solutionérii cererilor, precum si cheltuieli cu achizitionarea materialelor consumabile.

2. Taxa pt. eliberarea duplicatelor de pe certificatele de stare civili, a extraselor multilingve,
a formularelor standard multilingve care insotesc certificatele de stare civild, a adeverintelor de
stare civild, in regim de urgenta - 3 zile lucriitoare

(a) Obiective urmiirite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situatiei financiare a primériei si a unititilor subordonate;

- Cresterea calitiitii serviciilor de stare civila si evidenta a persoanelor;

- Cresterea gradului de incredere a cetitenilor prin reducerea timpului de asteptare in
solutionarea cererilor;

- Cregterea gradului de transparenti si integritate in rAndul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza ciruia
acestea sunt desfasurate:

- Primire si inregistrare cerere

- Cautare numar act de stare civila in opis / Registrul National de Evidenti a Persoanelor

- Verificare, dupa caz la Directia Generald de Pasapoarte

- Cautare registru de stare civild in arhiva proprie

- Completare / actualizare act in format electronic — in programul informatic

- Tipérire document solicitat

- Inscrierea mentiunii privind seria si nr. documentului eliberat in registrul de stare civila siin
programul informatic

- Eliberarea documentului solicitat

- cresterea intensitatii muncii, efectuarea de ore suplimentare pentru solutionarea cu prioritate
a cererilor pentru care se incaseazi taxa speciala;

Cadrul legal:

- eliberarea duplicatelor de pe certificatele de stare civild —art. 10 din Legea nr. 119/1996;

- eliberarea extraselor multilingve - art. 8 alin. (4) din H.G. nr. 727/2013;

- eliberarea formularelor standard multilingve care Tnsotesc certificatele de stare civild —~ art. 7
din Regulamentul (UE) 2016/1191

- eliberarea adeverintelor de stare civild — art. 10 lit. d din Metodologia cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobati prin H.G. nr. 64/2011

(c) persoanele care datoreazi taxa specialii:
Taxa se incaseaza de la persoanele fizice titulari ai actelor de stare civild, reprezentantii legali ai
acestora, mandatarii, persoanele fizice indreptatite prevazute de prevederile legale mentionate mai sus.




(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se aplicA numai pentru cererile depuse in conditiile legale (personal, de catre
reprezentantul legal, prin Imputernicit, etc.) la sediul Directiei de Evidenid a Persoanelor, privind
certificatele / extrasele multilingve de stare civild, adeverintele de stare civili care se elibereazi in baza
actelor de stare civild aflate in arhiva proprie (acte de stare civild intocmite in Timisoara).

Taxa nu este aplicabild cererilor privind eliberarea documentelor solicitate in locul celor
intocmite cu date eronate.

Taxa se achitd Inainte de prestarea serviciului, dar numai dupa verificarea si preluarea tuturor
documentelor necesare, de cétre ofiterul de stare civili.

Taxa se achiti la casieria din cadrul Directiei de Evidenti a Persoanelor, in numerar sau cu card
bancar, prin virament bancar, sau online, iar dovada achitarii taxei, in original se atageaz3 la cerere.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxi speciali:
Finanfare cheltuieli curente de functionare ocazionate de desfisurarea activitafilor necesare
solutiondrii cererilor, precum si cheltuieli cu achizitionarea materialelor consumabile.

3. Taxa pt. indeplinirea procedurii de schimbare pe cale administrativi a numelui de familie
i/ sau a prenumelui

(2) Obiective urmiirite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situatiei financiare a primériei si a unitatilor subordonate;

- Cresterea calitdtii serviciilor de stare civila §i evidentd a persoanelor;

- Cresterea gradului de transparenti si integritate in rdndul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor gi temeiul legal in baza ciruia
acestea sunt desfasurate:

- Primire si inregistrare cerere

- Verificarea si analizarea documentelor care insofesc cererea

- Verificare date in Registrul National de Evidenti a Persoanelor

- Verificare, dupa caz la Directia Generalé de Pasapoarte

- Céutare registru de stare civild in arhiva proprie si intocmire extrase pt. uz oficial / solicitare
extrase pt. uz oficial de la alte primirii prin postd / fax / e-mail

- Intocmire referat cu propunere de aprobare / respingere a cererii

- finaintare dosar la Directia Judeteans de Evidentd a Persoanelor Timis pentru aprobare;
dosarele se transmit in original prin curier, care se deplaseazi cu autoturismul institutiei {pt.
a asigura securitatea documentelor care contin date cu caracter personal)

- Invitare petent pt. ridicarea dispozitiei §i inménarea dispozitiei de schimbare a numelui

- Inscrierea mentiunilor in registrele de stare civila, intocmirea si transmiterea comunicarilor
de mentiuni,
fntocmire adresa si transmiterea copiei de pe dispozitie citre institutiile previzute de lege

Cadrul legal: Legea nr. 119/1996; H.G. nr. 64/2011

(c) persoanele care datoreazi taxa speciali:

Taxa se Incaseazii de la persoanele fizice care solicitdi schimbarea numelui personal,
reprezentantii legali ai acestora, mandatarii, persoanele fizice indreptitite previzute de prevederile
legale mentionate la pct. (2)




(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se achitd la data inménarii dispozitiei prin care s-a aprobat schimbarea pe cale
administrativd a numelui de familie si / sau a prenumelui.

Taxa se achiti la casieria din cadrul Directiei de Evidenti a Persoanelor, prin virament bancar,
sau online, iar dovada achitfirii taxei, in original se atageazii la dosarul de schimbare pe cale
administrativd a numelui de familie gi / sau a prenumelui.

Taxa nu este aplicabild cererilor intemeiate pe dispozitiile art. 4171 alin. (2) lit. a) si ¢) din
Legea nr. 119/1996 privind cu privire la actele de stare civila'.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxi speciali:

Finantare cheltuieli curente de functionare ocazionate de desfigurarea activititilor necesare
solutiondrii cererilor, precum si cheltuieli cu asigurarea in conditii de securitate a transportului dosarelor
de la DEP Timisoara la DEP Timis si retur.

4. Tax# pt. indeplinirea procedurii de transcriere a certificatelor de stare civili emise de
autorititile straine

{a) Obiective urmairite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situatiei financiare a primdriei si a unitétilor subordonate;

- Cresterea calititii serviciilor de stare civild si evidentd a persoanelor;

- Cresterea gradului de transparenta si integritate in rAndul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor gi temeiul legal in baza ciruia
acestea sunt desfisurate:

- Primire si inregistrare cerere

- Verificarea si analizarea documentelor care insotesc cererea

- Verificare date in Registrul National de Evidenta a Persoanelor

- Verificare, dupi caz la Directia Generali de Pasapoarte

- Cautare registre de stare civild in arhiva proprie si intocmire extrase pt. uz oficial / solicitare
extrase pt. uz oficial de la alte primérii prin pogta / fax / e-mail

- Intocmire referat cu propunere de avizare a cererii

- Inaintare dosar la Directia Judeteani de Evidenti a Persoanelor Timis pentru avizare;
dosarele se transmit in original prin curier, care se deplaseazi cu autoturismul institutiei (pt.
a asigura securitatea documentelor care contin date cu caracter personal)

- Intocmire referat cu propunere de aprobare a cererii in baza avizului prealabil emis de citre
Directia Judeteand de Evident3 a Persoanelor Timig

- Intocmire act de stare civild in registrele de stare civild exemplarul 1 si II; intocmire si
eliberare certificat de stare civild roménesc

- fnscrierea mentiunilor in registrele de stare civils, intocmirea si transmiterea comunicirilor
de mentiuni

Cadru! legal: Legea nr. 119/1996; H.G. nr. 64/2011

(¢) persoanele care datoreazi taxa speciali:

' @) cand numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin traducere sau in alt mod;
¢) cdnd, din neatenfia ofiferilor de stare civild ori ca urmare a necunoagterii reglementdrilor legale in materie, au fost

efectuate mentiuni gresite in registrele de stare civild ori au fost eliberate certificate de stave civild cu nume eronate, in baza
cérora au fost eliberate alte acte;
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-

Taxa se Incaseazi de la persoanele fizice care solicitd transcrierea certificatelor de stare civild
emise de autorititile strdine personal, reprezentantii legali ai acestora, mandatarii, persoanele fizice
indreptitite previzute de prevederile legale mentionate la pet. (2)

(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se achité la data inméanaérii certificatului de stare civild transcris.

Taxa se achité la casieria din cadrul Directiei de Evidenta a Persoanelor, prin virament bancar,
sau online, iar dovada achitérii taxei, in original se atageazi la dosarul de transcriere.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxi speciali:

Finantare cheltuieli curente de funcfionare ocazionate de desfisurarea activitafilor necesare
solutiondrii cererilor, precum si cheltuieli cu asigurarea in conditii de securitate a transportului dosarelor
de la DEP Timisoara la DEP Timis si retur.

5. Taxd pt. indeplinirea procedurii de inscriere a modificarilor intervenite in statutul civil
san cu privire la nume, produse in striainitate

(a) Obiective urmirite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situafiei financiare a primariei §i a unitétilor subordonate;

- Cresterea calitatii serviciilor de stare civila §i evidenta a persoanelor;

- Cresterea gradului de transparenta si integritate in rAndul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza ciiruia
acestea sunt desfisurate:

- Primire §i inregistrare cerere

- Verificarea §i analizarea documentelor care insotesc cererea

- Verificare date in Registrul National de Evident# a Persoanelor

- Ciutare registre de stare civild in arhiva proprie si intocmire extrase pt. uz oficial / solicitare
extrase pt. uz oficial de la alte primdrii prin posta / fax / e-mail

- Intocmire referat cu propunere de avizare a cererii

- finaintare dosar la Directia Judeteani de Evidenti a Persoanelor Timis pentru aprobare a
cererii; dosarele se transmit in original prin curier, care se deplaseazi cu autoturismul
institutiei (pt. a asigura securitatea documentelor care contin date cu caracter personal)

- Inscrierea mentiunilor in registrele de stare civild exemplarul I, intocmirea si transmiterea
comunicérilor de mentiuni

- intocmire si eliberare certificat de stare civild cu mentiunea/mentiunile inscrise.

Cadrul legal: Legea nr. 119/1996; H.G. nr. 64/2011

(¢) persoanele care datoreazi taxa speciali:

Taxa se incaseazi de la persoanele fizice care solicitd inscrierea modificarilor intervenite in
statutul civil sau cu privire la nume, produse in striinitate personal, reprezentantii legali ai acestora,
mandatarii, persoanele fizice indreptitite previzute de prevederile legale mentionate la pct. (2)

(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se achitii la data comunicarii cu privire la aprobarea cererii de inscriere a modificarilor
intervenite in statutul civil sau cu privire la nume, produse in striinitate.

Taxa se achita la casieria din cadrul Directiei de Evidenti a Persoanelor, prin virament bancar,
sau online, iar dovada achitirii taxei, in original se atageazi la dosarul de inscriere a mentiunii.
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Taxa nu este aplicabild cererilor prin care se solicitd inscrierea, pe marginea actelor de stare
civila transcrise, a mentiunilor de rectificare aprobate in striinatate.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxi speciali:

Finantare cheltuieli curente de functionare ocazionate de desfisurarea activititilor necesare
solutiondrii cererilor, precum si cheltuieli cu asigurarea in conditii de securitate a transportului dosarelor
de la DEP Timisoara la DEP Timis si retur.

6. Taxd pt. eliberarea actelor de identitaté in regim de urgenti - maxim 5 zile lucriitoare

(a) Obiective urmirite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situatiei financiare a primdriei si a unitétilor subordonate;

- Cregterea calitatii serviciilor de evidenta a persoanelor;

- Cresterea gradului de incredere a cettenilor prin reducerea timpului de asteptare in
solutionarea cererilor;

- Cresterea gradului de transparenta si integritate in réndul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza ciruia
acestea sunt desfisurate:

- Preluarea, verificarea si inregistrarea cererii pentru eliberarea actului de identitate, efectuarea
de verificari in evidente, actualizarea bazei de date, eliberarea actului de identitate, cresterea intensitatii
muncii, efectuarea de ore suplimentare pentru solutionarea cu prioritate a cererilor pentru care se
incaseaza taxa speciald;

Cadrul legal: O.U.G. nr. 97/2005, H.G. nr. 295/2021

(¢) persoanele care datoreazi taxa speciali:

Persoane fizice, titulari ai cértilor de identitate, reprezentanti legali ai acestora, persoane
imputernicite pe bazi de procurd speciald asa cum este prevazut de prevederile legale art. 14 alin. (1) si
(2) din OUG nr. 97/2005 care beneficiazd de eliberarea cértii de identitate intr-un termen mai scurt
decét cel previzut la art. 15 din OUG nr. 97/2005

(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se achiti inainte de prestarea serviciuiui, dar numai dupd verificarea, preluarea tuturor
documentelor necesare emiterii actului de identitate in conditiile i termenele legale, inregistrarea
cererii, verificarea in RNEP a datelor §i avizarea cereril de cétre seful SPCLEP. Taxa se achitd pe baza
dovezii inménate de citre lucritorul de evidentd a persoanelor, in care se mentioneazid numirul de
inregistrare a cererii si faptul ca Tn urma verificarilor efectuate cererea poate fi solutionati in regim de
urgentd — dovada prezentata la casierie in vederea achitirii taxei.

Taxa se achiti la casieria din cadrul Directiei de Evidentd a Persoanelor, prin virament bancar,
sau online. Dovada achitérii taxei, in original se atageazi la cerere, dupi care dosarul se repartizeazi, de
indatd pentru prelucrarea cererii, in vederea producerii cértii de identitate.

Cererile privind eliberarea cirtilor de identitate pentru a céror solutionare sunt necesare
verificdri efectuate in teren, de citre organele de politie, sau verificiri efectuate de citre alte institutii
abilitate previzute de legislatia in domeniu (Directia Generald de Pasapoarte, Autoritatea Nationali pt.
Cetétenie, alte primdrii / spclep pt. verificéri in actele de stare civila, etc.), nu pot fi solugionate in regim
de urgentd, in aceste situatii nefiind astfel, aplicabila taxa de urgenta.

Taxa nu este aplicabild cererilor privind: eliberarea cartilor de identitate solicitate in focul celor
intocmite cu date eronate, eliberarea cirfilor de identitate provizorii, stabilirea resedintei (flotant).
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Persoanele care soliciti eliberarea in regim de urgentd a actului de identitate / a vizei de flotant in aceste
cazuri sunt indrumate si se adreseze in audienti la seful serviciului.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxa speciali:

Finantare cheltuieli curente de functionare ocazionate de desfigurarea activitiitilor necesare
solution#rii cererilor avdnd ca obiect eliberarea actului de identitate, precum si cheltuieli cu asigurarea
in conditii de securitate a transportului crfilor de idgatjtate de la BIABDEP la DEP Timisoara.







