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a) aplicd, executi si studiazi prevederile actelor normative, procedurile si instructiunile care reglementeaza
declararea, stabilirea, verificarea si comunicarea obligatiilor;
b) analizeazd toate documentele aferente fiecirei lucréri incredintate, stabileste baza de impunere si obligatiile
dato;r'ate, eventualele diferente de obligatii fiscale principale, precum si obligatiile fiscale accesorii;
¢) verificd modul In care debitorul a plétit obligatiile datorate si ordinea de stingere a acestora;

d) verifica concordana datelor inscrise in declaratiile de impunere cu datele din evidenta organului fiscal, cu
starea de fapt ; L ~

e) verificd pe teren, atunci cind este cazul modul in care contribuabilii persoane juridice au aeclgat, constitl
$i virat la bugetul local impozitele §i taxele datorate, stabilind diferentele nedeclarate, intocmeste procesele
— verbale de constatare la fata locului si anexele aferente si opereaza in sistemul informatic rezultatele;

f) efectueazi in termen toate demersurile necesare identificirii bazei impozabile si stabilirii obligatiilor
aferente acestora, pentru bunurile impozabile aflate in proprietatea contribuabililor persoane juridice;

g) solicitd prezenfa contribuabilului la sediul organului fiscal cu documente justificative, pentru a da
informatii si l&muriri necesare corectirii erorilor constatate si semnalate;

h) emite titluri de creanti si alte acte in legaturd cu situatia fiscald reald a contribuabililor, la cererea acestora;

i) urmlreste si indeplineste zilnic sarcinile de serviciu care i-au fost repartizate in baza documentelor aferente
prezentate de contribuabili, consemneazi in evidentele fiscale operatiile efectuate, intocmeste acte si
transmite informatii, persoanelor indreptatite, referitoare la impozite, taxe si alte sume datorate bugetului
local respectind prevederile legislative referitoare la secretul fiscal,

i) stabileste debitele ce se dau la scadere si scoate din evidenia fiscala contribuabilii radiai din registrele in
care au fost inregistrati;

k) arhiveazi documentele si pistreazi in condiii de securitate dosarele contribuabililor;

§) furnizeazi si solicita informatii si acte autorititilor publice, institutiilor publice si de interes public, central
$i local, precum si serviciilor deconcentrate ale autoritafilor publice centrale in vederea realizarii creantelor
fiscale datorate bugetului local al Municipiului Timigoara.

m) pistreazd secretul asupra informatiilor pe care le detine ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu,

n) indeplineste atributiile de serviciu in mod constiincios, corect si dezinteresat, in conformitate cu prevederile
legale Tn vigoare;

0) raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, pentru abuzuri in nerespectarea obligatiilor privind
gestiunea, neluarea masurilor asiguratorii impotriva prescrierii debitelor sau a dreptului de a constata si =
stabili obligatii fiscale;

p) semnaleazi sefului de serviciu si conducerii Directiei Fiscale orice problema deosebiti aparuta in timpul
indeplinirii sarcinilor de serviciu;

Q) sesizeazdl organele de urmirire penala in cazul constatirii comiterii unor infractiuni ca urmare a
Indeplinirii atributiilor de serviciu;

r} se preocupd permanent de perfectionarea pregatirii profesionale;

8} raspunde de realizarea calitativa gi in termen 2 lucrarilor;

t) respecta Codul de conduiti si de integritate al salariatilor, Regulamentul Intern, procedurile si
normele interne stabilite la nivelul DFMT. Raspunde pentru nerespectarea acestora;

u) respecta si aplica procedura de sistem privind ,, Managementul riscului ”, astfel incat, actiunile sale
sa sustina realizarea obiectivelor generale si specifice fara riscuri, cu exceptia celor acceptate de
entitate si cuprinse in registrul riscurilor;

v) desfasoara activitati, participd si rispunde pentru implementarea si dezvoltarea Sistemului de Control
Intern Managerial la nivelul Directiei Fiscale a Municipiului Timisoara, in conformitate cu Ordinul nr.
600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

W) indeplineste, in limitele functiei, si alte sarcini de serviciu date de directorul executiv al Directiei Fiscale sj
de seful serviciului.

Identificarea functiei publice:

Denumire: consilier

Clasa: |

Grad profesional : asistent

Vechime in specialitate necesari: 1 an
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