ANEXA NR. L.,% . LA HCLMT NR. /

REGULAMENT
privind aplicarea taxelor speciale pentru furnizarea unor servicii
in cadrul Directiei de Evidenta a Persoanelor

Prezentul regulament stabileste modul de aplicare a taxelor speciale instituite prin Hotardrea
Consiliului Local al Municipiului Timisoara pentru furnizarea unor servicii in cadrul Directici de
Evidenta a Persoanelor, precum si exceptiile de la aplicarea acestor taxe, dupad cum urmeaza:

1. Taxi pt. eliberarea duplicatelor de pe certificatele de stare civili, a extraselor multilingve,
a formularelor standard multilingve care insotesc certificatele de stare civild, a adeverintelor de
stare civild

(a) Obiective urmirite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situatiei financiare a primdriei si a unititilor subordonate;

- Cresterea calitatii serviciilor de stare civild si evidenta a persoanelor;

- Cresterea gradului de transparentd si integritate in randul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza ciiruia
acestea sunt desfasurate:

Primire si inregistrare cerere

Cautare numdr act de stare civila in opis / Registru National de Evidentd a Persoanelor
Cautare registru de stare civila in arhiva proprie

Completare / actualizare act in format electronic — in programul informatic

Tipdrire document solicitat

Inscrierea mentiunii privind seria si nr. documentului eliberat in registrul de stare civila si in
programul informatic

Eliberarea documentului solicitat

Cadrul legal:

eliberarea duplicatelor de pe certificatele de stare civila — art. 10 din Legea nr. 119/1996;
eliberarea extraselor multilingve - art. 8 alin. (4) din H.G. nr. 727/2013;

eliberarea formularelor standard multilingve care insotesc certificatele de stare civila — art. 7
din Regulamentul (UE) 2016/1191

cliberarea adeveringelor de stare civila — art. 10 lit. d din Metodologia cu privire la aplicarea
unitard a dispozifiilor in materie de stare civild, aprobata prin H.G. nr. 64/2011

(c) persoanele care datoreazi taxa speciali:
Taxa se incaseaza de la persoanele fizice titulari ai actelor de stare civil3, reprezentantii legali ai
acestora, mandatarii, persoanele fizice indreptatite previzute de prevederile legale mentionate mai sus.

(d) Cuantumul taxei speciale: 15 lei / cerere

(e) Modul de calcul al taxei speciale:
Taxa se datoreazi de citre persoanele mentionate la lit. ¢) pentru fiecare cerere solutionata, iar
modul de calcul este previzut in Nota de Fundamentare.




(f) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se aplici numai pentru cererile depuse in conditiile legale (personal, de catre
reprezentantul legal, prin imputernicit, etc.) la sediul Directiei de Evidentd a Persoanelor, privind
duplicatele de pe certificatele / extrasele multilingve de stare civild, adeveringele de stare civila care se
elibereaza in baza actelor de stare civild aflate in arhiva proprie (acte de stare civild intocmite in
Timigoara).

Taxa se achiti inainte de prestarea serviciului, dar numai dupa verificarea si preluarea tuturor
documentelor necesare, de catre ofiterul de stare civila.

Taxa se achita la casieria din cadrul Directiei de Evidenta a Persoanelor, in numerar sau cu card
bancar, prin virament bancar, sau online, iar dovada achitérii taxei, in original se atageaza la cerere.

Exceptii de la plata taxei:

- urgente medicale dovedite cu documente emise de cétre medic.

- persoanele cu dizabilitafi;

- persoanele incadrate in grad de handicap;

- persoanele — titulari ai documentului solicitat, care la data depunerii cererii nu au implinit

vérsta de 18 ani;

- persoanele — titulari ai documentului solicitat, care la data depunerii cererii au implinit varsta

de 65 ani;

- persoanele fard venituri (cazuri sociale)';

- persoana care solicitd eliberarea documentului pentru inregistrarea la autoritatile competente

din striinitate a decesului sotului / sotiei / rudei de pana la gradul IV inclusiv.

Scutirea de la plata taxei se face in baza cererii si a documentelor justificative.

(g) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxa speciala:
Finantare cheltuieli curente de functionare ocazionate de desfagurarea activitdfilor necesare
solutiondrii cererilor, precum si cheltuieli cu achizitionarea materialelor consumabile.

2. Taxi pt. eliberarea duplicatelor de pe certificatele de stare civild, a extraselor multilingve,
a formularelor standard multilingve care insotesc certificatele de stare civild, a adeverinfelor de
stare civild, in regim de urgenta - 3 zile lucritoare

(a) Obiective urmirite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situatiei financiare a primdriei §i a unitafilor subordonate;

- Cresterea calitatii serviciilor de stare civild si eviden{d a persoanelor;

- Cresterea gradului de incredere a cetafenilor prin reducerea timpului de asteptare in
solutionarea cererilor;

- Cresterea gradului de transparenta si integritate in randul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza caruia
acestea sunt desfasurate:

- Primire si inregistrare cerere

- Cautare numdr act de stare civila in opis / Registru National de Evidenta a Persoanelor

- Cautare registru de stare civila in arhiva proprie

- Completare / actualizare act in format electronic — in programul informatic

- Tiparire document solicitat

- Inscrierea mentiunii privind seria gi nr. documentului eliberat in registrul de stare civila si in

programul informatic
- Eliberarea documentului solicitat

! pe baza declaratiei pe proprie raspundere data in fata functionarului, care primeste cererea
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- cresterea intensitafii muncii, efectuarea de ore suplimentare pentru solutionarea cu prioritate
a cererilor pentru care se incaseazi taxa speciala;

Cadrul legal:

- cliberarea duplicatelor de pe certificatele de stare civild — art. 10 din Legea nr. 119/1996;

- eliberarea extraselor multilingve - art. 8 alin. (4) din H.G. nr. 727/2013:

- eliberarea formularelor standard multilingve care insotesc certificatele de stare civilia — art. 7
din Regulamentul (UE) 2016/1191

- cliberarea adeverinjelor de stare civild - art. 10 lit. d din Metodologia cu privire la aplicarea
unitara a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobata prin H.G. nr. 64/2011

(c) persoancle care datorcaza taxa speciali:
Taxa se incaseazi de la persoanele fizice titulari ai actelor de stare civila, reprezentantii legali ai
acestora, mandatarii, persoanele fizice indreptatite prevazute de prevederile legale mentionate mai sus.

(d) Cuantumul taxei speciale: 100 lei / cerere

(e) Modul de calcul al taxei speciale:
Taxa se datoreaza de citre persoanele mentionate la lit. ¢) pentru fiecare cerere solutionat, iar
modul de calcul este prevazut in Nota de Fundamentare.

(f) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se aplicd numai pentru cererile depuse in condifiile legale (personal, de citre
reprezentantul legal, prin Tmputernicit, etc.) la sediul Direcjiei de Evidenta a Persoanelor, privind
certificatele / extrasele multilingve de stare civild, adeverintele de stare civila care se elibereazi in baza
actelor de stare civila aflate in arhiva proprie (acte de stare civild intocmite in Timisoara).

Taxa se achitd inainte de prestarea serviciului, dar numai dupa verificarea si preluarea tuturor
documentelor necesare, de catre ofiterul de stare civila.

Taxa se achita la casieria din cadrul Directiei de Evidentd a Persoanelor, in numerar sau cu card
bancar, prin virament bancar, sau online, iar dovada achitirii taxei, in original se ataseazi la cerere.

Exceptii de la plata taxei:

- urgente medicale dovedite cu documente emise de cétre medic.

- persoanele cu dizabilitati;

- persoanele incadrate in grad de handicap:

- persoanele - titulari ai documentului solicitat, care la data depunerii cererii nu au implinit

vdrsta de 18 ani;

- persoanele — titulari ai documentului solicitat, care la data depunerii cererii au implinit vérsta

de 65 ani;

- persoanele fara venituri (cazuri sociale)’;

- persoana care solicitd eliberarea documentului pentru inregistrarea la autoritdgile competente

din straindtate a decesului sofului / sotiei / rudei de pana la gradul IV inclusiv.

Scutirea de la plata taxei se face in baza cererii §i a documentelor justificative.

(g) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxa speciali:
Finantare cheltuieli curente de functionare ocazionate de desfagurarea activitatilor necesare
solutiondrii cererilor, precum si cheltuieli cu achizitionarea materialelor consumabile.

* pe baza declaratiei pe proprie raspundere datd in fata functionarului, care primeste cererea
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3. Taxi pt. indeplinirea procedurii de schimbare pe cale administrativd a numelui de familie
si /sau a prenumelui

(a) Obiective urmirite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situatiei financiare a primariei §i a unitatilor subordonate;

- Cresterea calitatii serviciilor de stare civild si evidentd a persoanelor;

- Cresterea gradului de transparentd §i integritate in randul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza caruia
acestea sunt desfigurate:

- Primire si inregistrare cerere

- Verificarea i analizarea documentelor care insotesc cererea

- Verificare date in Registru National de Evidenta a Persoanelor

- Cautare registru de stare civild in arhiva proprie i intocmire extrase pt. uz oficial / solicitare
extrase pt. uz oficial de la alte primarii prin postd / fax / e-mail

- Intocmire referat cu propunere de aprobare / respingere a cererii

- fInaintare dosar la Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Timis pentru aprobare;
dosarele se transmit in original prin curier, care se deplaseaza cu autoturismul institutiei (pt.
a asigura securitatea documentelor care contin date cu caracter personal)

- Invitare petent pt. ridicarea dispozitiei si inménadrea dispozitiei de schimbare a numelui

- Inscrierea mentiunilor in registrele de stare civild, intocmirea si transmiterea comunicérilor
de mentiuni,

- Intocmire adresi si transmiterea copiei de pe dispozitie catre institutiile prevazute de lege

- Cadrul legal: O.G. nr. 41/2003; H.G. nr. 64/2011

(c) persoanele care datoreaza taxa speciala:

Taxa se incaseazi de la persoanele fizice care solicitd schimbarea numelui personal,
reprezentantii legali ai acestora, mandatarii, persoanele fizice indreptatite prevazute de prevederile
legale mentionate la pct. (2)

(d) Cuantumul taxei speciale: 90 lei / cerere

(e) Modul de calcul al taxei speciale:
Taxa se datoreaza de citre persoanele mentionate la lit. ¢) pentru fiecare cerere prelucrat, iar
modul de calcul este prevdzut in Nota de Fundamentare.

(f) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se achitdi la data inmandrii dispozitiei prin care s-a aprobat schimbarea pe cale
administrativa a numelui de familie si / sau a prenumelui.

Taxa se achiti la casieria din cadrul Directiei de Evidentd a Persoanelor, prin virament bancar,
sau online, iar dovada achitarii taxei, in original se ataseazia la dosarul de schimbare pe cale
administrativa a numelui de familie si / sau a prenumelui.

Exceptii de la plata taxei:

- cererile intemeiate pe dispozitiile art. 4 alin. (2) lit. a), lit. ¢) din O.G. nr. 41/2003 privind

dobandirea si schimbarea pe cale administrativd a numelor persoanelor fizice®

- urgente medicale dovedite cu documente emise de catre medic;

- persoanele cu dizabilitati;

33 a) cand numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin traducere sau in alt mod;
¢) cand, din neatentia ofiterilor de stare civild ori ca urmare a necunoasterii reglementérilor legale in materie, au fost
efectuate mentiuni gresite in registrele de stare civila ori au fost eliberate certificate de stare civila cu nume eronate, in baza
cérora au fost eliberate alte acte;
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- persoanele incadrate in grad de handicap;
Scutirea de la plata taxei se face in baza cererii §i a documentelor justificative.

(g) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxi speciali;

Finanare cheltuicli curente de functionare ocazionate de desfasurarea activitatilor necesare
solutiondrii cererilor, precum si cheltuieli cu asigurarea in conditii de securitate a transportului dosarelor
de la DEP Timisoara la DEP Timis si retur.

4. Taxa pt. eliberarea actelor de identitate in regim de urgent - 5 zile lucratoare

(a) Obiective urmdrite prin instituirea taxei speciale:

- Sustinerea situaiei financiare a primariei i a unittilor subordonate;

- Cresterea calitatii serviciilor de evidenta a persoanelor;

- Cresterea gradului de incredere a cetatenilor prin reducerea timpului de asteptare in
solutionarea cererilor;

- Cregterea gradului de transparenta si integritate in randul functionarilor publici.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza ciruia
acestea sunt desfisurate:

- Preluarea, verificarea i inregistrarea cererii pentru eliberarea actului de identitate, efectuarea
de verificari in evidente, actualizarea bazei de date, eliberarea actului de identitate, cresterea intensitatii
muncii, efectuarea de ore suplimentare pentru solutionarea cu prioritate a cererilor pentru care se
incaseaza taxa speciala:

- Cadrul legal: OUG nr. 97/2005

(¢) persoanele care datoreazi taxa speciali:

Persoane fizice, titulari ai carfilor de identitate, reprezentanti legali ai acestora, persoane
imputernicite pe baza de procura speciala aga cum este prevazut de prevederile legale art. 14 alin. (1) si
(2) din OUG nr. 97/2005 care beneficiaza de eliberarea cartii de identitate intr-un termen mai scurt
decat cel prevazut la art. 15 din OUG nr. 97/2005

(d) Cuantumul taxei speciale: 140 lei/cerere

(e) Modul de calcul al taxei speciale:

Taxa se datoreaza de catre persoanele mentionate la lit. ¢) pentru fiecare carte de identitate
eliberatd intr-un termen mai scurt — maxim 5 zile lucratoare, iar modul de calcul este previdzut in Nota
de Fundamentare.

(f) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se achita nainte de prestarea serviciului, dar numai dupa verificarea, preluarea tuturor
documentelor necesare emiterii actului de identitate in conditiile si termenele legale, inregistrarca
cererii, verificarea in RNEP a datelor si avizarea cererii de catre seful serviciului. Taxa se achita pe
baza dovezii inménate de cétre lucrdtorul de evidenia a persoanelor, in care se mentioneaza numarul de
inregistrare a cererii §i faptul ca in urma verificarilor efectuate cererea poate fi solutionati in regim de
urgentd — dovada prezentata la casierie in vederea achitdrii taxei.

Taxa se achita la casieria din cadrul Directiei de Evidentd a Persoanelor, prin virament bancar,
sau online. Dovada achitarii taxei, in original se ataseazi la cerere, dupa care dosarul se repartizeaza, de
indata pentru culegerea datelor in vederea producerii cirtii de identitate.

Cererile privind eliberarea cartilor de identitate pentru a cdror solutionare sunt necesare
verificari efectuate in teren, de citre organele de politie, sau verificari efectuate de citre alte institutii
abilitate prevazute de legislagia in domeniu (Directia Generala de Pasapoarte, Autoritatea Nationala pt.
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Cetatenie, alte primarii / spclep pt. verificari in actele de stare civila, etc.), nu pot fi solutionate in regim
de urgentd, in aceste situatii nefiind astfel, aplicabila taxa de urgenta.

Exceptii de la plata taxei:

- urgente medicale dovedite cu documente emise de cétre medic;

- persoanele cu dizabilitati;

- persoanele incadrate in grad de handicap;

- persoanele care la data depunerii cererii nu au implinit varsta de 18 ani;

- persoanele care la data depunerii cererii au implinit vérsta de 65 ani.

Persoanele care solicitd eliberarea in regim de urgentd a actului de identitate pentru aceste
motive sunt indrumate si se adreseze in audienta la geful serviciului.

Scutirea de la plata taxei se face in baza cererii si a documentelor justificative.

Taxa nu este aplicabild cererilor privind: eliberarea cartilor de identitate provizorii, stabilirea
resedintei (flotant).

(g) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxa speciala:

Finantare cheltuieli curente de functionare ocazionate de desfasurarea activititilor necesare
solutiondrii cererilor avdnd ca obiect eliberarea actului de identitate, precum si cheltuieli cu asigurarea
in conditii de securitate a transportului cartilor de identitate de la BJABDEP la DEP Timigoara.
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