ANEXA NR. LA H.C.L.M.T. NR. /

REGULAMENT

privind aplicarea taxelor speciale pentru furnizarea unor servicii
in cadrul Directiei de Evidenta a Persoanelor

Taxele speciale prevazute in prezentul regulament sunt instituite pentru realizarea urmatoarelor
obiective generale:

1. Acoperirea costurilor generate de furnizarea serviciilor suplimentare solicitate de beneficiari.

2. Asigurarea resurselor umane, tehnice si logistice necesare prestarii serviciilor in conditii de
eficientd si conformitate legala.

3. Mentinerea calitatii, continuitatii si accesibilitatii serviciului public de stare civila.

Prezentul regulament stabileste modul de aplicare a taxelor speciale instituite prin Hotdrarea
Consiliului Local al Municipiului Timisoara pentru furnizarea unor servicii in cadrul Directiei de
Evidenta a Persoanelor (DEP), precum si exceptiile de la aplicarea acestor taxe, dupa cum urmeaza:

1. Taxa pentru asigurarea oficierii casatoriei in afara sediului Casei casatoriilor, la solicitarea
beneficiarilor

(a) Obiective urmarite prin instituirea taxei speciale:

e Asigurarea furnizarii serviciului de oficiere a casatoriei in locatii solicitate de beneficiari, in conditii
de legalitate, securitate si continuitate a activitatii.

e Acoperirea costurilor suplimentare generate de deplasarea personalului, transportul echipamentelor si
utilizarea infrastructurii informatice necesare incheierii casatoriei in afara sediului.

e Mentinerea unui standard ridicat de calitate a serviciilor de stare civila prin asigurarea resurselor
tehnice si logistice necesare desfasurdrii activitatii in afara sediului institutiei.

e Cresterea accesibilitdtii serviciillor de stare civila pentru persoanele care solicitd organizarea
ceremoniel de casatorie intr-o locatie diferita de sediul institutiei.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza caruia

acestea sunt desfasurate:

1) Primirea viitorilor soti cu documentele necesare, la data si ora programata pentru inregistrarea
declaratiei de casatorie;
2) Verificarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege privind termenul legal intre 11 si 30 de zile In
care urmeaza sa fie oficiatd casatoria;
3) Identificarea viitorilor soti, verificarea actelor de identitate, scanarea si incarcarea acestor
documente, in SIIEASC!;
4) Verificarea documentelor, din care rezulta desfacerea sau incetarea casatoriei anterioare, daca este
cazul; scanarea si incarcarea acestor documente, in SIIEASC;
5) Verificarea documentelor care atesta Indeplinirea conditiilor de fond pentru incheierea casatoriei in
Romania de catre cetatenii straini, apatrizii si persoanele cu statut de refugiat, precum si scanarea si
incarcarea acestora in SIIEASC.
6) Verificarea certificatului medical prenuptial; scanarea si incarcarea, in SHHEASC;
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7) Verificarea documentelor necesare pentru incheierea casatoriei in situatii speciale prevdzute de
lege (hotdrarea instantei de tuteld, avizul medical, Incuviintarea parintilor sau a tutorelui si, dupa caz,
autorizarea instantei de tuteld), precum si scanarea si incarcarea acestora in SIIEASC.

8) Verificarea conventiei matrimoniale, autentificatd de notarul public, in situatia in care viitorii soti
stabilesc un alt regim matrimonial decat cel al comunitatii legale, In vederea inscrierii in actul de
casdtorie; scanarea si incarcarea, in SIIEASC;

9) Completarea in SIIEASC a datelor de stare civila, precum si a datelor statistice, in vederea
intocmirii declaratiei de césatorie si a declaratiilor de nationalitate si de lipsa a impedimentelor legale la
incheierea casatoriei, a publicatiilor de casatorie, a buletinului statistic, a comunicarilor de mentiuni
pentru a fi operate pe marginea actelor de nastere ale sotilor

10) Generarea din SIIEASC a declaratiilor pe proprie raspundere a viitorilor soti, privind lipsa
impedimentelor legale la incheierea casatoriei si semnarea acestora de catre viitorii soti;

11) Generarea din SIIEASC a declaratiei de casatorie si semnarea acesteia de catre soti si delegatul
starii civile

12) Verificarea si inaintarea spre aprobare la primar a cererilor pentru oficierea casatoriei in afara
sediului Casei Casatoriilor;

13) Verificarea indeplinirii cerintelor prevazute de lege pentru incheierea cdsdtoriei inainte de
implinirea termenului de 11 zile de la data inregistrarii declaratiei de casatorie, si inaintarea cererii catre
primar, in vederea aprobarii;

14) Verificarea si inaintarea spre aprobare primarului a cererilor pentru incheierea casatoriei intre
persoane care nu au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Timisoara

15) Incunostintarea viitorilor soti despre data si ora oficierii casatoriei, precum si despre necesitatea ca
in momentul oficierii sa fie insotiti de doi martori

16) Finalizarea procesului de inregistrare a declaratiei de casatorie in SIIEASC

17) Validarea / solicitarea validarii actelor de nastere ale viitorilor soti

18) Listarea si afisarea publicatiilor de casatorie, precum si transmiterea acesteia, in vederea publicarii
pe pagina de internet www.pmt.ro

19) Transmiterea publicatiei de casdtorie catre primaria de la locul de domiciliu sau de resedinta a
viitorului sot/viitorilor soti, in cazul in care viitorul sot sau viitorii soti au domiciliul ori resedinta in alta
localitate

20) Deplasarea la locatia unde urmeaza a oficia cdsatoria, In conditii de sigurantd impreuna cu statia de
lucru si tipizatele necesare

21) Punerea in functiune a statiei de lucru si pregatirea documentelor pentru oficierea si inregistrarea
casatoriei

22) Verificarea indeplinirii conditiilor prevdzute de lege pentru incheierea casdtoriei si initierea
procesului de oficiere a casatoriei

23) Verificarea identitatii viitorilor sofi si a celor doi martori; completarea datelor de identificare ale
martorilor; scanarea si incarcarea in SIIEASC a actelor de identitate ale martorilor;

24) Intocmirea procesului-verbal privind incheierea casatoriei prin intermediul
traducatorului/interpretului autorizat, in cazul incheierii casatoriei intre cetateni strdini, care nu cunosc
limba romana sau intre un cetatean strain, care nu cunoaste limba romana si un cetatean roman, ori in
cazul persoanelor surdo-mute §i scanarea si incdrcarea in SIIEASC a autorizatiei traducatorului /
interpretului si a cartii de identitate a acestuia

25) Oficierea cdsdtoriei si tiparirea actului de césdtorie in format tipizat (hartie)

26) Semnarea actului de casdtorie in format tipizat (hartie) de catre soti, martori si ofiterul de stare
civila delegat

27) Semnarea pe pad, in SIIEASC a actului de casatorie, in format electronic de catre soti, martori si
ofiterul de stare civild delegat

28) Tiparirea certificatului de casatorie in format tipizat si semnarea de primire pe pad, in SIIEASC de
catre sot/sotie



29) Anularea actului de identitate al sotului / sotiei, care isi schimba numele de familie prin casatorie.
30) Inchiderea statiei de lucru si impachetarea accesoriilor in vederea retragerii din locatia unde a
oficiat casatoria

31) Deplasarea la sediul DEP / la urmatoarea locatie unde urmeaza a oficia casatoria, impreuna cu
statia de lucru si tipizatele necesare

Cadrul legal:

Oficierea casatoriei in afara sediului s.p.c.l.e.p. — art. 279 alin. (1) si art. 287 din Legea nr.
287/2009 privind Codul civil, coroborate cu art. 72 din Normele metodologice din 21 martie 2024 de
aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobate prin H.G. nr. 255/2024;

(c) persoanele care datoreaza taxa speciala:

Taxa se incaseaza de la persoanele fizice, care au inregistrat declaratia de cdsatorie, indeplinesc
conditiile prevazute de lege pentru Incheierea casatoriei si solicitd oficierea casatoriei in afara sediului,
pe raza municipiului Timisoara, in conditiile prevederilor legale mentionate la lit. (b) — Cadrul legal.

(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se aplicA numai pentru cererile de oficiere a casatoriei in afara sediului, in raza
municipiului Timigoara si este valabila pentru o singura oficiere.

Taxa nu se percepe pentru oficierea casatoriilor in una din situatiile prevazute la art. 63 alin (5)
din Normele metodologice din 21 martie 2024 de aplicare unitard a dispozitiilor In materie de stare
civila, aprobate prin H.G. nr. 255/2024.

In conformitate cu prevederile art. 66 lit.c), teza finald, din Normele metodologice din 21 martie
2024 de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobate prin H.G. nr. 255/2024,
casdtoria nu se poate incheia in situatia In care se solicitd atat aprobarea primarului pentru incheierea
casatoriei intre persoane care nu au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Timisoara, cat si
incuviintarea primarului pentru incheierea casatoriei inainte de implinirea termenului de 10 zile de la
data Tnregistrarii declaratiei de casatorie, astfel ca nici taxa mai sus mentionata nu este aplicabila.

Taxa se achitd inainte de emiterea aprobadrii primarului pentru deplasarea ofiterului de stare
civild pentru oficierea casatoriei in afara sediului Casei casatoriilor. Plata se efectueazd numai dupa
inregistrarea declaratiei de cdsatorie si dupd verificarea, respectiv preluarea tuturor documentelor
necesare de catre ofiterul de stare civila delegat, care constata indeplinirea conditiilor legale pentru
incheierea cdsatoriei de catre viitorii soti.

Taxa se poate achita prin mijloacele de plata puse la dispozitie de Municipiul Timisoara,
comunicate pe pagina de internet www.pmt.ro si la sediul Directiei de Evidentd a Persoanelor. Dovada
achitarii taxei se prezintd, In original, pentru a fi scanata si incarcata la dosarul electronic aferent cererii.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxa speciala:

Finantarea cheltuielilor necesare desfasurarii activitatilor de stare civild aferente serviciului
pentru care se percepe taxa speciala.

Finantarea cheltuielilor de mentenantd si Innoire a echipamentelor necesare desfasurarii
activitatilor de stare civila aferente serviciului pentru care se percepe taxa speciala.

2. Taxa pentru inregistrarea si prelucrarea cererilor privind incheierea casatoriei intre persoane
care nu au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Timisoara

(a) Obiective urmarite prin instituirea taxei speciale:
e Acoperirea costurilor administrative generate de verificarile suplimentare si de procesarea cererilor
formulate de persoane care nu au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Timisoara.
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e Asigurarea resurselor necesare analizarii documentatiei si efectudrii demersurilor administrative
specifice aprobarii acestor cereri.

e Mentinerea calitdtii si operativitatii activitdtii de stare civila in contextul cresterii numarului de
solicitari provenite din afara ariei teritoriale obisnuite de competenta.

e Asigurarea trasabilitatii si a unui proces administrativ eficient pentru solutionarea cererilor derogatorii
privind locul incheierii casatoriei.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza caruia
acestea sunt desfasurate:
1) Primirea viitorilor soti cu documentele necesare, la data si ora programatd pentru inregistrarea
declaratiei de casatorie;
2) Verificarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege privind termenul legal intre 11 si 30 de zile in
care urmeaza sa fie oficiata casatoria;
3) Identificarea viitorilor soti, verificarea actelor de identitate, scanarea si incarcarea acestor
documente, in SIIEASC;
4) Verificarea documentelor, din care rezultd desfacerea sau incetarea casatoriei anterioare, daca este
cazul; scanarea si Incdrcarea acestor documente, in SIIEASC;
5) Verificarea documentului eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice sau oficiile consulare
acreditate in Romania, in cazul casatoriei unui cetatean strain cu un cetatean roman, din care sa rezulte
ca primul indeplineste conditiile de fond cerute de legea sa nationald pentru incheierea casatoriei in
Romania; scanarea si incarcarea acestor documente, in SIIEASC;
6) Verificarea documentelor eliberate de autoritatile competente ale statului de cetatenie, datate recent
- maximum 3 luni de la emitere -, ori care au prevazut, in continut, termenul de valabilitate, pentru
cetatenii statelor cu care Romania a Incheiat tratate, conventii sau acorduri de asistenta juridica in
materie civila ori de dreptul familiei si pentru cetdtenii strdini care nu au misiune diplomatica sau oficiu
consular acreditat in Roméania; scanarea si incarcarea acestor documente, in SIIEASC;
7) Verificarea declaratiei datd pe propria raspundere, autentificatd de un notar public, din care sa
rezulte ca viitorul sot, cetdtean strdin sau apatrid, nu este casatorit si indeplineste conditiile de fond
cerute de legea sa nationald pentru incheierea cdsatoriei in Romania, pentru cetatenii statelor care au
statut de refugiat in Romania; pentru apatrizi, legea nationala este legea statului in care isi au domiciliul
sau, dupa caz, resedinta; scanarea si incarcarea acestor documente, in SIIEASC;
8) Verificarea certificatului medical prenuptial; scanarea si incarcarea, in SIIEASC;
9) Verificarea hotararii instantei de tuteld privind incuviintarea incheierii cdsatoriei, In cazul existentei
unor impedimente rezultate din conditiile de rudenie fireasca sau adoptie; scanarea si incarcarea, in
SIHEASC;
10) Verificarea avizului medical, a dovezii incuviintirii parintilor ori, dupd caz, a tutorelui si a
autorizarii instantei de tuteld in a cdrei circumscriptie isi are domiciliu minorul, pentru incheierea
casatoriei; scanarea si incarcarea, in SIIEASC;
11) Verificarea si inaintarea spre aprobare la primar a cererilor pentru incheierea casatoriei intre
persoane care nu au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Timisoara;
12) Verificarea conventiei matrimoniale, autentificatd de notarul public, in situatia in care viitorii sofi
stabilesc un alt regim matrimonial decét cel al comunitétii legale, in vederea inscrierii in actul de
casatorie; scanarea si incarcarea, in SIIEASC;
13) Completarea in SIIEASC a datelor de stare civild, precum si a datelor statistice, In vederea
intocmirii declaratiei de casdtorie si a declaratiilor de nationalitate si de lipsa a impedimentelor legale la
incheierea casdtoriei, a publicatiilor de casdtorie, a buletinului statistic, a comunicarilor de mentiuni
pentru a fi operate pe marginea actelor de nastere ale sotilor
14) Generarea din SIIEASC a declaratiilor pe proprie raspundere a viitorilor soti, privind lipsa
impedimentelor legale la incheierea cdsatoriei si semnarea acestora de catre viitorii soti;
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15) Generarea din SIIEASC a declaratiei de casatorie si semnarea acesteia de catre soti si delegatul
starii civile

16) Incunostintarea viitorilor soti despre data si ora oficierii casatoriei, precum si despre necesitatea ca
in momentul oficierii sa fie Tnsotiti de doi martori

17) Finalizarea procesului de inregistrare a declaratiei de casatorie in SIIEASC

18) Transmiterea publicatiei de cdsatorie catre primariile 1n raza cérora au domiciliul viitorii soti.

19) Validarea / solicitarea validarii actelor de nastere ale viitorilor soti

20) Listarea si afisarea publicatiilor de casatorie, precum si inaintarea publicatiei de casatorie, in
vederea publicdrii pe pagina de internet www.pmt.ro si a afisarii, catre primaria de la locul de domiciliu
sau de resedinta a viitorului sot/viitorilor soti, in cazul in care acesta are /acestia au domiciliul sau
resedinta 1n alta localitate

21) Verificarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege pentru incheierea casatoriei si initierea
procesului de oficiere a casatoriei

22) Verificarea identitatii viitorilor soti si a celor doi martori; completarea datelor de identificare ale
martorilor; scanarea si incarcarea in SIIEASC a actelor de identitate ale martorilor;

23) Intocmirea procesului-verbal privind oficierea casatoriei prin intermediul
traducatorului/interpretului autorizat, in cazul incheierii casatoriei intre cetateni strdini, care nu cunosc
limba romana sau intre un cetatean strain, care nu cunoaste limba romana si un cetatean roman, ori in
cazul persoanelor surdo-mute §i scanarea si incdrcarea in SIIEASC a autorizatiei traducdtorului /
interpretului si a cartii de identitate a acestuia

24) Oficierea casatoriei si tiparirea actului de casatorie in format tipizat (hartie)

25) Semnarea actului de cédsatorie in format tipizat (hartie) de catre soti, martori si ofiterul de stare civila
delegat

26) Semnarea pe pad, in SIIEASC a actului de casatorie, in format electronic de cétre soti, martori si
ofiterul de stare civild delegat

27) Tiparirea certificatului de casatorie in format tipizat si semnarea de primire pe pad, in SIHEASC de
catre sot/sotie

28) Anularea actului de identitate al sotului / sotiei, care isi schimba numele de familie prin casatorie.

Cadrul legal:

Incheierea casitoriei la o altd primirie decat cea in a cirei raza teritoriald domiciliaza sau isi au
resedinta viitorii soti — art. 279 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, coroborat cu art. 63 alin. (1)
st (2) din Normele metodologice din 21 martie 2024 de aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare
civila, aprobate prin H.G. nr. 255/2024

(c) persoanele care datoreaza taxa speciala:
Taxa se Incaseazd de la viitorii soti care solicitd incheierea casdtoriei in municipiul Timisoara,
desi niciunul dintre acestia nu are domiciliul sau resedinta Tn municipiul Timisoara.

(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se aplicd numai pentru cererile de oficiere a casatoriel, in raza municipiului Timisoara, si
este valabila pentru o singura oficiere.

Taxa nu se percepe pentru oficierea casatoriilor in una din situatiile prevazute la art. 63 alin (5)
din Normele metodologice din 21 martie 2024 de aplicare unitard a dispozitiilor In materie de stare
civila, aprobate prin H.G. nr. 255/2024.

In conformitate cu prevederile art. 66 lit.c), teza finald, din Normele metodologice din 21 martie
2024 de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobate prin H.G. nr. 255/2024,
casatoria nu se poate incheia n situatia in care se solicitd atit aprobarea primarului pentru Incheierea
casatoriei intre persoane care nu au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Timisoara, cat si
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incuviintarea primarului pentru incheierea casatoriei inainte de implinirea termenului de 10 zile de la
data inregistrarii declaratiei de casatorie, astfel ca nici taxa mai sus mentionata nu este aplicabila.

Taxa se achitd inainte de emiterea aprobarii primarului pentru incheierea casatoriei intre
persoanele care nu au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Timisoara. Plata se efectueaza
numai dupd inregistrarea declaratiei de casdtorie si dupd verificarea, respectiv preluarea tuturor
documentelor necesare de catre ofiterul de stare civild delegat, care constatd indeplinirea conditiilor
legale pentru incheierea casatoriei de catre viitorii soti.

Taxa se poate achita prin mijloacele de platd puse la dispozitie de Municipiul Timisoara,
comunicate pe pagina de internet www.pmt.ro si la sediul Directiei de Evidentd a Persoanelor. Dovada
achitarii taxei se prezintd, in original, pentru a fi scanata si incarcata la dosarul electronic aferent cererii.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxa speciala:

Finantarea cheltuielilor necesare desfasurdrii activitatilor de stare civila aferente serviciului
pentru care se percepe taxa speciala.

Finantarea cheltuielilor de mentenantd si Innoire a echipamentelor necesare desfasurarii
activitatilor de stare civila aferente serviciului pentru care se percepe taxa speciala.

3. Taxa pentru oficierea casatoriilor in zilele de duminica, in zilele de sarbatoare legala si in zilele
declarate nelucratoare prin acte normative, la solicitarea beneficiarilor

(a) Obiective urmarite prin instituirea taxei speciale:

e Asigurarea furnizarii serviciului de oficiere a casatoriei in zilele de duminica, in zilele de sarbatoare
legala si 1n zilele declarate nelucratoare prin acte normative, la solicitarea beneficiarilor, in conditii de
legalitate si continuitate a activitatii.

e Acoperirea costurilor suplimentare generate de desfasurarea activitatii in zilele mentionate mai sus.

e Asigurarea accesibilitatii serviciilor de stare civild pentru persoanele care solicitd organizarea
ceremoniei de casatorie in zilele mentionate mai sus.

e Mentinerea calitatii si operativitatii activitatii de stare civild In contextul cresterii numarului de
solicitari avand ca obiect organizarea ceremoniei de casatorie in zilele mentionate mai sus.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza caruia

acestea sunt desfasurate:

1) Primirea viitorilor soti cu documentele necesare, la data si ora programata pentru Inregistrarea
declaratiei de casatorie;
2) Verificarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege privind termenul de 30 de zile in care urmeaza
sa fie oficiata casatoria;
3) Identificarea viitorilor sofi, verificarea actelor de identitate, scanarea si incarcarea acestor
documente, in SIIEASC;
4) Verificarea documentelor, din care rezulta desfacerea sau incetarea casatoriei anterioare, daca este
cazul; scanarea si incarcarea acestor documente, in SIIEASC;
5) Verificarea documentelor care atesta indeplinirea conditiilor de fond pentru incheierea casatoriei in
Romaénia de catre cetatenii strdini, apatrizii si persoanele cu statut de refugiat, precum si scanarea si
incarcarea acestora in SIIEASC.
6) Verificarea certificatului medical prenuptial; scanarea si incarcarea, in SIIEASC;
7) Verificarea documentelor necesare pentru incheierea casatoriei in situatii speciale prevdzute de
lege (hotararea instantei de tuteld, avizul medical, incuviintarea pdrintilor sau a tutorelui si, dupa caz,
autorizarea instantei de tuteld), precum si scanarea si incarcarea acestora in SIIEASC.
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8) Verificarea conventiei matrimoniale autentificata de notarul public, in situatia in care viitorii sofi
stabilesc un alt regim matrimonial decat cel al comunitatii legale, in vederea inscrierii in actul de
casatorie; scanarea si incarcarea, in SIIEASC;
9) Completarea in SIIEASC a datelor de stare civila, precum si a datelor statistice, in vederea
intocmirii declaratiei de casdtorie si a declaratiilor de nationalitate si de lipsa a impedimentelor legale la
incheierea casdtoriei, a publicatiilor de casdtorie, a buletinului statistic, a comunicarilor de mentiuni
pentru a fi operate pe marginea actelor de nastere ale sotilor
10) Generarea din SIIEASC a declaratiilor pe proprie raspundere a viitorilor soti, privind lipsa
impedimentelor legale la incheierea cdsatoriei si semnarea acestora de catre viitorii soti;
11) Generarea din SIIEASC a declaratiei de cdsatorie si semnarea acesteia de catre soti si delegatul
starii civile
12) Verificarea si inaintarea spre aprobare la primar a cererilor pentru oficierea casatoriei in afara
sediului Casei Casatoriilor;
13) Verificarea si Inaintarea spre aprobare primarului a cererilor pentru incheierea casatoriei Intre
persoane care nu au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Timisoara
14) Incunostintarea viitorilor soti despre data si ora oficierii cisitoriei, precum si despre necesitatea ca
in momentul oficierii sa fie insotiti de doi martori
15) Finalizarea procesului de inregistrare a declaratiei de casatorie in SIIEASC
16) Listarea si afisarea publicatiilor de casdtorie, afisarea publicatiei de casatorie, precum si
transmiterea acesteia, in vederea publicarii pe pagina de internet www.pmt.ro
17) Transmiterea publicatiei de casatorie catre primariile in raza carora au domiciliul viitorii soti.
18) Validarea / solicitarea validarii actelor de nastere ale viitorilor soti
19) Verificarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege pentru incheierea cdsdtoriei si initierea
procesului de oficiere a casatoriei
20) Verificarea identitatii viitorilor sofi si a celor doi martori; completarea datelor de identificare ale
martorilor; scanarea si incarcarea in SIIEASC a actelor de identitate ale martorilor;
21) Intocmirea procesului-verbal privind oficierea casatoriei prin intermediul
traducatorului/interpretului autorizat, in cazul incheierii casatoriei intre cetateni strdini, care nu cunosc
limba romana sau intre un cetatean strain, care nu cunoaste limba romana si un cetiatean roman, ori in
cazul persoanelor surdo-mute si scanarea si incdrcarea in SIIEASC a autorizatiei traducatorului /
interpretului si a cartii de identitate a acestuia
22) Oficierea cdsdtoriei si tiparirea actului de cdsdtorie in format tipizat (hartie)
23) Semnarea actului de casdtorie in format tipizat (hartie) de catre soti, martori si ofiterul de stare
civila delegat
24) Semnarea pe pad, in SIIEASC a actului de casatorie, in format electronic de catre soti, martori si
ofiterul de stare civild delegat
25) Tiparirea certificatului de casatorie in format tipizat si semnarea de primire pe pad, in SIIEASC de
catre sot / sotie
26) Anularea actului de identitate al sotului / sotiei, care isi schimba numele de familie prin casatorie.
Cadrul legal:
Incheierea casitoriei — art. 279 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, coroborat cu art. 72
din Normele metodologice;

(c) persoanele care datoreaza taxa speciala:

Taxa se incaseaza de la persoanele fizice, care au inregistrat declaratia de casatorie, indeplinesc
conditiile prevazute de lege pentru incheierea cdsatoriei si solicitd oficierea casatoriei, pe raza
municipiului Timisoara, in conditiile prevederilor legale mentionate mai sus, intr-una dintre urmatoarele
zile:

- duminica;



- sarbatori legale, stabilite prin lege ca zile libere, cu exceptia zilelor de Anul Nou (1 si 2
ianuarie), Pastele Ortodox (prima si a doua zi), Craciun (25 si 26 decembrie) - zile in care nu
se oficiaza casatorii;

- zile libere stabilite prin hotdrare a Guvernului.

(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se aplicd numai pentru cererile de oficiere a casatoriei, In raza municipiului Timisoara,
intr-una din zilele precizate la lit. (c) si este valabilad pentru o singura oficiere.

Taxa se achitd inainte de incheierea casatoriei. Plata taxei se efectueazd numai dupa
inregistrarea declaratiei de casatorie si dupd verificarea, respectiv preluarea tuturor documentelor
necesare de catre ofiterul de stare civild delegat, care constatd indeplinirea conditiilor legale pentru
incheierea casatoriei de catre viitorii soti.

Taxa se poate achita prin mijloacele de plata puse la dispozitie de Municipiul Timisoara,
comunicate pe pagina de internet www.pmt.ro si la sediul Directiei de Evidentd a Persoanelor. Dovada
achitdrii taxei se prezintd, In original, pentru a fi scanata si incarcatd la dosarul electronic aferent cererii.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxa speciala:

Finantarea cheltuielilor necesare desfasurarii activitatilor de stare civild aferente serviciului
pentru care se percepe taxa speciala.

Finantarea cheltuielilor de mentenantd si Innoire a echipamentelor necesare desfasurarii
activitatilor de stare civila aferente serviciului pentru care se percepe taxa speciala.

4. Taxa pentru preluarea si prelucrarea cererilor de stare civila care necesitd transmiterea
documentatiei catre primaria competenta

(a) Obiective urmarite prin instituirea taxei speciale:

e Acoperirea costurilor generate de verificarea, digitalizarea, validarea si transmiterea documentatiilor
care intrd in competenta altor autoritati de stare civila.

e Asigurarea unei preludri complete si corecte a cererilor depuse de cetateni, in vederea reducerii
erorilor si a solicitdrilor ulterioare de completare.

e Cresterea eficientei procesului de cooperare administrativa intre autoritdtile de stare civila implicate in
solutionarea cererilor.

e Sustinerea procesului de digitalizare si interoperabilitate prin utilizarea SIIEASC.

(b) Actiuni avute in vedere pentru indeplinirea obiectivelor si temeiul legal in baza caruia

acestea sunt desfasurate:

1) Primirea petentului si a documentelor, la data si ora programatd pentru depunerea cererii;
Identificarea petentului, verificarea actelor de identitate, scanarea si incarcarea acestor documente, in
SIIEASC
2) Verificarea documentelor prezentate; verificarea indeplinirii formalitatilor privind apostilarea /
supralegalizarea documentelor emise de autoritatile strdine; confruntarea datelor din documentele emise
de autoritdtile straine cu datele din actele inregistrate in evidente nationale;
3) Scanarea si incarcarea documentelor in SIIEASC;
4) Completarea cererii in SIIEASC, de catre ofiterul de stare civild, cu datele de identificare si de stare
civila ale petentului;
5) Generarea din SIIEASC a cererii si semnarea acesteia de catre petent;
6) Validarea / solicitarea validarii actelor de stare civild (nastere, casatorie, dupa caz) ale persoanei
(persoanelor, in cazul transcrierii casatoriei, sau inscrierii divortului) pentru care se solicitd transcrierea
/ inscrierea mentiunii din strainatate;
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7) Clarificarea si Inscrierea din oficiu a mentiunilor anterioare modificarii statutului civil in strainatate,
pe baza Inregistrarilor existente in registrele de stare civild sau a documentelor emise in baza acestora,
in cazul in care se constatd ca mentiunile nu s-au efectuat in termenele legale;

8) Efectuarea verificarilor necesare in RNEP, SIIEASC si dupd caz, la alte institutii (pt. cetitenia
romand, sau depunerea cererii la alta primarie, etc.);

9) Intocmirea referatului si naintarea dosarului citre primiria competenta potrivit legii sa solutioneze
cererea’;

10) Inaintarea catre primiria competenti a dosarului electronic, in vederea solutionarii cererii;

11) Dupa solutionarea cererii de catre primaria competentd din punct de vedere teritorial, petentul
revine pentru obtinerea unui certificat de stare civild ca urmare a transcrierii / inscrierii mentiunii, fiind
necesard parcurgerea unui nou flux de lucru in SIIEASC, pentru emiterea certificatului de stare civila
corespunzdtor: Inregistrare cerere, tiparire si inmanare certificat de stare civila.

Cadrul legal:
- inregistrare si prelucrare cereri pentru transcrierea certificatelor de stare civila emise de autoritatile
striiine, in cazul in care DEP nu are competenta teritoriald de a le solutiona’, iar cererile sunt depuse in
temeiul art. 41 alin. (3) si (3*1) din Legea nr. 119/1996, respectiv art. 98 alin. (4) din Normele
metodologice;
- inregistrare si prelucrare cereri pentru inscrierea pe marginea actului de casitorie, a regimului
matrimonial ulterior inregistrarii / transcrierii casatoriei, conform prevederilor art. 122 alin. (3) din
Normele metodologice din 21 martie 2024 de aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civila,
aprobate prin H.G. nr. 255/2024, in cazul in care actul de cdsatorie pe care urmeaza a fi inscrise
mentiunile este inregistrat / transcris la altd primarie, iar petentul / reprezentantul acestuia nu are
domiciliul / resedinta pe raza municipiului Timisoara;
- Inregistrare si prelucrare cereri pentru inscrierea mentiunilor privind aprobarea in stridinatate a
modificarilor intervenite in statutul civil sau cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor
de stare civild, produse in striainatate, precum si cu privire la regimul matrimonial ales in fata
autoritatilor / institutiilor striine competente, conform prevederilor art. 44 alin. (1) si (172) din
Legea nr. 119/1996, respectiv a prevederilor art. 137 alin. (8) si (9) din Normele metodologice din 21
martie 2024 de aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobate prin H.G. nr. 255/2024,
in cazul in care actul de stare civild pe care urmeaza a fi Inscrise mentiunile este inregistrat / transcris la
alta primdrie, iar petentul / reprezentantul acestuia nu are domiciliul / resedinta pe raza municipiului
Timisoara;

(c) persoanele care datoreaza taxa speciala:
Taxa se incaseaza de la persoanele fizice, care solicitd inregistrarea si prelucrarea cererilor la
Serviciul Stare Civila, in conditiile prevederilor legale mentionate la lit. (b) — Cadrul legal.

(d) Conditii de aplicare a taxei

Taxa se aplicd pentru fiecare cerere din cele precizate la lit. (b) — Cadrul legal.

In considerarea situatiilor sociale si familiale speciale prevazute la art. 63 alin. (5) din Normele
metodologice aprobate prin H.G. nr. 255/2024, persoanele aflate in aceste situatii sunt exceptate de la
plata taxelor speciale stabilite in prezentul capitol.

2 Art. 101 alin. (1), art. 122 alin. (3) si art. 137 alin. (8) si (9) din Normele metodologice din 21 martie 2024 de aplicare
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobate prin H.G. nr. 255/2024

3 Competenta teritoriald este stabilitd conform prevederilor art. 41 alin. (3) si (371) din Legea nr. 119/1996, respectiv a
prevederilor art. 98 alin. (2) si (3) din Normele metodologice din 21 martie 2024 de aplicare unitara a dispozitiilor in materie
de stare civila, aprobate prin H.G. nr. 255/2024.
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Taxa se achita inainte de inregistrarea cererii. Plata se efectueaza numai dupa verificarea tuturor
documentelor necesare de catre ofiterul de stare civild delegat, care constatd indeplinirea conditiilor
legale pentru inregistrarea si prelucrarea cererii.

Taxa se poate achita prin mijloacele de plata puse la dispozitie de Municipiul Timisoara,
comunicate pe pagina de internet www.pmt.ro si la sediul Directiei de Evidentd a Persoanelor. Dovada
achitdrii taxei se prezintd, in original, pentru a fi scanata si incarcata la dosarul electronic aferent cererii.

(e) Destinatia sumelor incasate cu titlu de taxa speciala:

Finantarea cheltuielilor necesare desfasurdrii activitatilor de stare civila aferente serviciului
pentru care se percepe taxa speciala.

Finantarea cheltuielilor de mentenantd si innoire a echipamentelor necesare desfasurarii
activitatilor de stare civila aferente serviciului pentru care se percepe taxa speciala.
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