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CAIET  DE  SARCINI 

privind atribuirea contractului având ca obiect servicii de reparații, întreținere, 

transport, montare/ demontare a materialelor logistice necesare desfășurării alegerilor care se 

desfășoară în anul 2024, în temeiul art. 31 din Legea nr. 98/2016 

 

1.INFORMAȚII GENERALE 

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantă din documentaţia de atribuire şi constituie ansamblul 

cerinţelor pe baza cărora ofertantul elaborează propunerea tehnică şi cea financiară.  

Acest caiet de sarcini conţine indicaţii privind regulile de bază care trebuie respectate astfel încât 

potenţialii ofertanţi să elaboreze propunerea tehnică corespunzător cu necesităţile autorităţii 

contractante.  

In conformitate cu   Hotărârea Guvernului nr. 199 din 11 martie 2024, privind aprobarea calendarului 

acțiunilor din cuprinsul perioadei electorale la alegerile pentru membrii din România în Parlamentul 

European din anul 2024 și la alegerile pentru autoritațile administrației publice locale din anul 2024, 

precum si  prevederile art.40 alin.(1) din Legea 33/2007, privind  organizarea și desfășurarea 

alegerilor pentru  Parlamentul European: “Primarii sunt obligați ca după expirarea termenului de 

depunere a candidaturilor, dar pâna la începerea campaniei electorale, să stabilească, prin dispoziție, 

locuri speciale pentru afișajul electoral, în care să amplaseze panouri electorale, ținând seama de 

numarul partidelor politice, organizatiilor, cetățenilor aparținand minorităților naționale, alianțelor 

politice sau electorale dintre acestea care participă la alegeri, precum și candidaților independenți. În 

același termen, dispoziția primarului se aduce la cunoștință publică prin afișare la sediul primăriei” 

     Având în vedere  prevederile Legii nr. 115/2015, art. 79 alin. (1) cu modificările și completările 

ulterioare, autoritățile publice locale au oligatia ca până la începerea campaniei electorale să 

stabilească, prin dispoziţie, locuri speciale pentru afişaj electoral şi să asigure amplasarea de panouri 

electorale în cadrul acestora, ţinând seama de numărul partidelor politice, organizaţiilor cetăţenilor 

aparţinând minorităţilor naţionale, alianţelor politice şi alianţelor electorale care declară că depun 
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liste de candidaţi, candidaturi pentru funcţia de primar şi de preşedinte al consiliului judeţean, precum 

şi de candidaţii independenţi. Aceste locuri trebuie să fie situate în zone frecventate de cetăţeni, fără 

stânjenirea circulaţiei pe drumurile publice şi a celorlalte activităţi din localităţile respective.  

Cerinţele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale și obligatorii.În acest sens, orice ofertă de 

servicii care se abate de la prevederile caietului de sarcini, sau prezintă servicii cu caracteristici 

tehnice, inferioare celor prevăzute în acesta, sau, care nu satisfac cerinţele impuse în acesta, va fi 

respinsă ca neconformă.  

 

In vederea desfașurării în cele mai bune condiții a alegerilor din anul 2024, sunt necesare efecuarea 

unor servicii de reparații, întreținere, transport, montare/ demontare a materialelor logistice pentru 

amenajarea celor 207 sectii  de votare  cu mobilierul aferent. 

Achiziţia se va finaliza prin încheierea unui contract pe 7 luni, începând cu luna mai 2024, iar 

serviciile care fac obiectul acestuia vor fi prestate în toate locațiile stabilite conform calendarului 

electoral și cu cerințele impuse în Caietul de sarcini. 

 

2.AUTORITATEA CONTRACTANTĂ 

Primăria Municipiului Timișoara, cu sediul în localitatea Timișoara, B-dul C.D.Loga, nr. 1, cod fiscal 

14756536, reprezentată legal prin domnul Dominic FRITZ, în calitate de Primar. 

 

3.OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI 

“Servicii de reparații, întreținere, transport, montare/ demontare a materialelor logistice necesare 

desfășurării alegerilor care se desfășoară în anul 2024, în temeiul art. 31 din Legea nr. 98/2016” 

 

COD CPV : -    50000000 – 5 – “Servicii de reparare si intretinere” 

- 45255400 - 3 – “Lucrari de montaj” 

- 45111300 - 1 – “Lucrari de demontaj” 

 

4.SERVICIILE DE REPARAȚII, ÎNTREȚINERE, TRANSPORT, MONTARE/ 

DEMONTARE A MATERIALELOR LOGISTICE NECESARE DESFĂȘURĂRII 

ALEGERILOR SUNT URMĂTOARELE: 

- Reparare și recondiționare panouri de afișaj electoral, toate tururile de alegeri din anul 2024; 

- Reparații și reconditionat cabine de vot, toate tururile de alegeri din anul 2024; 

- Curățat,spălat și înlocuiri polietilenă la urne  mari, toate tururile de alegeri din anul 2024; 

- Reparat, vopsit, insripționat, inclusiv panou “ nr. secție de votare (1 sau mai multe în funcție de  

arondare)” la fiecare locație conform delimitării secțiilor de votare; 

- Reparat și vopsit urne mobile (placaj), toate tururile de alegeri din anul 2024; 

- Vopsire stative pentru montarea lăncilor cu drapele, toate tururile de alegeri din anul 2024; 

-Transport, montaj/demontaj materiale necesare pentru amenajarea afișajului electoral stradal, toate 

tururile de alegeri din anul 2024; 
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- Transport, montaj/demontaj materiale necesare pentru amenajarea secțiilor de votare toate tururile 

de alegeri din anul 2024. 

 

5.CERINȚE TEHNICE 

 

   5.1. Cerințele minime referitoare la capacitatea tehnică pe care ofertantul trebuie să le 

îndeplinească pentru a fi considerat calificat: 

       -    asigurarea unei capacități de muncă de minim 15 muncitori / zi + minim 3 soferi; 

- ofertanţii vor îndeplini condiţiile de dotare cu personal, mijloace de transport, mijloace de 

comunicaţie; 

NOTA: Executantul va asigura asistenţă tehnică în perioada desfășurării alegerilor. 

 

   5.2. Conditii obligatorii: 

− executantul se obligă să asigure amenajarea secțiilor de votare cu respectarea caietului de 

sarcini, astfel încât să fie asigurate, în termen, condițiile optime pentru desfășurarea alegerilor; 

− executantul se obligă să presteze serviciile cu mențiunea că se vor recepționa și deconta numai 

cele real executate (în cazul în care se constată că nu sunt necesare toate categoriile de servicii 

transmise); 

− executantul în colaborare cu Primăria și instituțiile care asigură spațiul pentru amenajarea 

secțiilor de votare, va întocmi un program de amenajare a secțiilor, în funcție de programul 

scolar, de posibilitatea asigurării accesului în incinta instituțiilor și punerea la dispoziție a 

spațiului pentru amenajarea secțiilor ; 

− executantul va efectua serviciile contractate cu respectarea prevederilor legale privind 

protecția securității și sănătății în munca și normelor PSI . 

 

                Ofertantul va prezenta propunerea tehnică pentru toate serviciilor care fac obiectul 

achiziției, conform caietului de sarcini. 

 

6.RECEPȚIA SERVICIILOR : 

- transportul mobierului necesar dotării secțiilor de votare; 

- amenajarea secților de votare (în colaborare cu inspectorii care vor coordona și verifica secțiile 

de votare) ; 

- transportul, montarea și demontarea a 3 cabine/secție, inclusiv montarea perdelutelor; 

- transportul, montarea/demontarea urnelor necesare ; 

- transportul,  montarea săgeților, demontarea și depozitarea 

- transportul și dotarea sectților cu mese, scaune, inclusiv aranjarea acestora conform 

comunicărilor primite de la inspectorii care vor coordona și verifica secțiile de votare; 

- orice alte lucrări efectuate în desfășurarea activității contractate; 

- demontarea, transportul , depozitarea, aranjarea și protecția materialelor utilizate la 

amenajarea secțiilor de votare; 
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 Activitatea de dotare și amenajare a secțiilor de votare trebuie sa fie demarată cu cel puțin 3 zile 

înainte de data stabilită  și vor fi obligatoriu finalizate cu cel putin o zi înainte de data alegerilor.  

 Demontarea și transportul materialelor din secțiile de votare, pentru depozitare, se va realiza în cel 

mult 2 zile, după finalizarea procesului de vot, vor fi eliberate spațiile din incinta școlilor și 

grădinițelor, pentru ca acestea să-și poată desfășura activitatea. 

Pe tot parcursul desfășurării activității de pregătire a materialelor și amenajare a secțiilor de votare, 

executantul va colabora și va respecta instrucțiunile primite de la autoritatea contractantă, inclusiv de 

la inspectorii care vor coordona amenajarea secțiilor de votare.  

 

7.OFERTA FINANCIARĂ  

Valoarea estimată pentru contractul având ca obiect “prestarea serviciilor de reparații, 

întreținere, transport, montare/ demontare a materialelor logistice necesare desfășurării alegerilor 

care se desfășoară în anul 2024”, a fost stabilită în urma solicitării unui  deviz, care este parte 

integrantă din prezentul Caiet de sarcini.  

 

8.DURATA CONTRACTULUI:   7 luni. 

Menționăm că plata se va efectua în termen de 30 zile de la data recepției facturii. 
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